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ANUNT

PRlM,iRlA COMIJNEI SOHATU, judelul CriLiR 4$1, organizeazd concurs pentnt
ocuparea prin recrutare, pe perioadd nederminatd, a unei funclii publice de conducere
vacantd, astfel:

- Secretar geheral al conuftei, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL
UAT - 204267

Durata nomali a ti pului de lucru estc de 8 ore/xi, 40 or"/snptuinAni.

DAI:A ORGANIZ,,,iR]I CONC URS ULUI :
Concursul de recrutare pentru pastul vacant se va desJdsura la Pimdria comunei Sohatu,

judelul CAldrasL dupd cun urmeazn
Proba scrisd : 12 noie brie 2025, oru 10.00
Inteniu : Data ti ora probei de iiteniu se va artta pe site-ul Prindriei comunei Sohatu $i la

avizirr ulotd, u af+arpa rezuharelur probei tcrise.

CONDIIII GENERALE:
Candida{ii trcbuie sd indeplineascd condiliile prevdzute de art- 465 din O.U.G. nr.57/2A19,

privind Codul Administruti\,, cu modilcdrile si conplefinle ultznoare.
Dosurele de inscriere la utncurs se depun in terme de 20 de zile de la data publicdrii,

respectiv 09.10.2025, pe pagina de internet {' primdriei, resryctiv in perioarla 09 octonbrie 23
octombrie 2025 inclusir', la rcgistratura Prindiei comunei Sohatu, julelul Cdldruti Dosarul de
concurs conline, in od obligatotiu:
a) formularul de tnscriere prevdzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. )0 din OUG w- 57/2019, an
modifrcdrile ti completdile ulterioare pin raportare la ort. VII din OUG nr. l2l/2023;
b) capia cdrlii de identitate;
c) copia actului doveditar emis de auloridlile campetente, in coanl in care a intemenit schimbarea
numelui consemnat in certificotul de no$tere;
d) copia carnetului de nuncd si/sau a adeverinlei eliberate de angajator pentru lEiaada lucrat1,
care sd ateste wchimea tn muncd ;i tn specialitatea studiilor necesare pentru ocuprea postului
detinut,Inuivit prcvederilot din prezentul cod, d pd caz;
e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certilicatelor $i ahor documente care atestd
electuarea unor speciolizdi ti perfectiandri sau delinerea unor competenle specilice, dupd caz;

t copia adeveinlei care atettd sturea de sdndlale corespunzdtoare, eliberatd cu cel muh 6 luni
a teior denardrii etapei de seleclie de cdtre medicul de fanilie al candidatului, $i a avizului
psihologic eliberut pe baza unei evalunri psihobgice organinte prin i ternediul unitdlilor
ryecialinte {tcreditute in condiliile legii, i)alabil potri|it prewderilot legale;
g) cazieruljwliciar;
h) declaralia pe prcpia rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din fomularul de
fnscriere, sau adeverinla care sd ateste lipsa.alitdlii de luct dktr al Securildlii sau colaboralor al



acesteia, in condiliile pr.,vaEute de legislalia specifcd,
i) declalalia pe propria rdtpunrlere, prin completarea rubricii corespun^itoare din formularul de
insctiere, prh,indfaptul cd, in uLimii 3 ani, persoam, nu afosi destituitd sau nu i-d in.etat contractul
individual de m ncd pentru motive disciplinare.

Pentrufuncliile pfilice de conducere, dosarul de conacs include si copia diplomei de master
in domeniul administruliei publice, management sau in specialitdtea stud[ilor necesare ocuparii
funcliei publice sau q diplomei echi'ralekte conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
199/2023, c, nodilicdrile $i completirile ulteioare.

Cazierul judiciar poute f inloait cu o .leclaralie I,e prapria rd:pundere prin co pletarua
rubricii coresp nzdtoare din formuldrul de tnvnere in acest caz, candidatul declarut admis la
proba de Nerifrcare a etigibilitdlii $i care nu a solicilal expres la inscrierea la concurs preluarea
infomaiilor direct de lo autoritutea sau institulill publicd competentd drc obligalia sd cahpleteze
dosarul de concurs pe tot purcursul deslatuldii elapci de selel:lie, dar nu mai firziu de dala $i ortl
organizdrii inteniului, sub soncliunea neemiterii actului administrotiv de numire in linclia pablicii.
in situalia in care, la inscrierea la concurs, tandid(itul solicitd expres pretuureu informaliilor direct
de la autoitatea sau ilstitulia publicd competentd, exuasul de pe cazieruljaliciar se solicild potrilit
legii procedurii aprcbate la nivel institulional.

ConJorm dispoziliilor a . llII alin. (1 5) din OUG nr. I 2 l /202 3 corohorute cu cele ale art. 38
alin. (7) din Anem l0 la OUG nr. 57/2019, cu modifcdrile $i cotnpletdrite uherioare, modelul
oientatit al adertelinlei eliberute de a gajator pentru periaada lucratd care atestd Nechimea in
munad Si in specialitatea studiilot este prevdzut laa l37 lit e) din Anexa 10laOUG nr.57/2019,
cu modilicdile $ completdrile ulterioare.

CONDITII SPECIFICE:

- tiklii uniwr:iituft de lic.nld ahsol\)ite ci diplomd de licenld sau echifilenld
- studii universilare de asler i dofieniul admi istraliei publice, ahagehent sau in

specialitatea studiilor necesdre ocupdii .funcliei Wblice sau cu diplomd echivalentd conform
prevedeilor art. 57 alin. (2) di Leged nr.199/2023.

In cazul tn care la concursutile arganizate pentru acuparea funcliei publice de conducere de
secretar general al com nei nu se prezintd Wrsoane care au studii universitare cle licenld absolvite
cu diplomd, resp"ttiv studii superioare de lungd tluruti absolvite cu diplonn de licenld sau
echivalentd, tn specialitate jutidicd, odministrativd sau ttiinle plitice, $i core indeplinesc condiliile
prevdzute la art. 465 alin. (3) ;i art. 468 alin. (2) lit. a) din Cotlul Atlministrativ, cu modifiadrile si
completdrile ulteriotlre, Imt cantl la;i persoane care nu indeplinesc dceste coru1ilii, in urmdtoarea

a) persoane care au studii unirersitare de licenld absolvite cu diplomd, respectir studii
supcioalc de lu gd durafi absol rite cu diplomd de licenld sau echtuak kl, i lprcialitate juidicd,
administraivA sau ttiinle politice Si indeplinesc contlilia preldzutd la art 468 alirl. (2) lit. a):

b) persoane care au studii unirersitare de licenlA absolvite cu diplomd, resryctiy studii
superioarc de lu gd durani absolvite cu .liplomd de licenld sau echivalenrd, tn specialitate juridicd,
adninistrativd sau ;tiinle politice ;

c) persoane care au studii universitare de licenld absobile cu diplomA, respectir studii
superioare de lungn durutd absal'rite at diplond de licenld suu echiyalerlti, in altii srycialitote.

Bibliogrufre li tematicd
l. Constitulia Rorujnie. repuhlicatd
cu temdticd Cons titulia Romdniei, republicatd

Dameniu de studiu. $tiinle administratite (Ramura de stiinld), Stiink juridi.e (Ranun de $tiinld),
$tiinlepolitice (Ranuru de ;tiinp)
Vechine wnimd in specql atea studiilot 5 anr
Duratd timp de muncd: th/zi 4qh/saptumAna



2. Ordonanla Guvernului nr. lj7/2000 privi prevenirca $i sancliowrea tuturor fomelor de
discriminare, republicand, cu modi,lildrile ti completdrile ullerioare

& tematica Ordonanla Guvernului nr. 137/2000 pttvi (l prerenirea ti sanclionarca tuturor
formelor de discriminare, reryblicatd, cu modrfrcAile Si corhpletdrile ukeriaare

3. Legea nr. 202/2002 privirul egalitatea de Sante Si de tratament intre femei Si bdrbali,
republicatd, cu modiftcdrile $i completdrile ulteioare

cu tematice Legea nr. 202/2002 prirind egalitatea de Sanse si de tratament tntre fenei ;i
bdrbali, republicati, cu modilcdrile ti completdile heioare

4. Ordananla de urgenld o Guyemului nr. 57/2019 prtuind Codul administrati!, cu mo.lifcdile
$i ca pletdile uheioare - partea I, titlul I $i titlul II ale pdrlii a II-a, titlul I al pdrlii a ll/-a, titlul I
$i ale pdrlii a 14- a

cu tematica partea [ (Dispozilii ge erale), titlul I (Gwernul) Si titlul II (Administralia publicd
centrald de specialitate) ale pdrlii a -a, titlul I (Prefectul ti subprefectul) al pdrtii a IV-a, ti ul I
(Dispozilii ge erale) Si Il (Statutul funclionarilor publici ) ale pirlii a I/I-a din Ordonanld de
urgenlii a Go)emului r. 57/2019 pn\)ind Codul administrativ, cu modilicdrile ;i complefiile

5. O.G. nr. 27/2042 priNi d reglementarea activitdlii de solulionare a petiliilor, at modilcdrile
$ i c o mpl etdri le ul te ri oarc

cu lematica Reglemenlari privind O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activit'ilii de
solulionare d petiliilor, cu nadificdrile ;i completdrile ulterioare

6. Legea n. 119/1996 cu ptivire la actele de stare ci ld, republicatA, cu modifcdrile $i
completdtile lterioare

cu tematica Reglementari ptiind Legea nr. 119/1996 cu prfuire la actele de stare civilA
republicald, cu modirtcdrile ti completdrile uherioare

Relalii suplimenlare se pol obline lu seliul Primiiriei comunei Sohatu, persoa d de co tact Roca$ Ana
. Resurse Umone, Impozite ;i

NEI

)t

Ma a, referent in cadrul compartimentul i " Buget,
Taxe", telefon 4242.s17 005.



Alribulii Secretar generol ol comunei

1- Avrzeazl proiect€le de hotirari $i contrasemJEaza pentru legalilate dispozitiile primarului,
hourarile consiliului local;

2. Panicip6 1a $edintele consiliului local;
3. Asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local 5i pnmar.

prccum ti intre acellia ti prefect;

4. Coordoneaza organizarea arhivei $i evide4a sratistice a hotararilor consiliului local $i a

dispoziliilor primarului;
5. Asigure transparenla $i comunicarea cdtre autoritilile, instituliile publice si persoanele

intcresate a actelor prevazute la pct. I ;
6. Asiguri procedudle de convocare a consiliului local, $i efectuarea lucriirilor de secrctariat,

comunicafta ordinii de zi, intocmirea proccsului-verbal al gedin[elff consiliului local, qi

redactarca ho6rarilorconsiliului local;
7. Asigura pregtrlirea lucrdrilor supuse dszbaterii consiliului local, ii comisiilor de specialitate

ale acestuia:

8. Poate atesta, prin derogare de la prevederile ordonanlci Cuvemului m. 2612000 cu privire la
asocialii ti fundalii, aprobata cu modificnri si mmplefitri prin l*e@ r,t. 246/2005, ct)
modificarile si compleurile ulterioare, actul coostitutiv li statutul asocialiilor de dezvoltare

intercomudtard din care facc parte unilatea administrativ-teritorialE in cadrul cikeia
functioneazl;

9. Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a $edinlelor
ordinare ale consiliului local;

10. Efectueazi apelul nominal li (ine evidenta pariiciptrrii la $cdinlele consiliului local a
consilierilor locali;

I l. Numari voturile $i consernneazi rezultatul voterii, pe care il prezintd prcsedintelui de ledi4n
sau, dupi caz, inlocuitorului de dtept al acrstuia;

12. Informeztr pre$edinlele de $edinF sau, duptr caz, inlocuitorul de drept al accstuia, cu privite
la cvorumul ti la majoritatea necesare peotru adoptarea fiecirei hol.dreri a consiliului local:

13. Asigur,i intocmirea dosarelor de $edinE, legarea, numerotarca paginilor, semnarea ii
gtampilarca acestom;

14. Urmareqtc ca la deliberarea $i adoptare5 unor hotir6ri ale consiliului local, sa nu ia parte

consilierii locali care se incadreaza in dispozilile afl. 228 alin. (2): informeazi pregtdintele

de fediqn, sau, dupe caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situafli $i
face cunoscute sancliunile prevdzute de lege in asemenea cazuri;

15. Cedifici confomitatca copiei cu actele originale din arhiva unitllii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

16. Prin derogare de Ia prevederilc art- 2t alin. (2) din Legea nr.273/2006 privind finar{ele
publice locale, cu modificarile qi complairile ultqioare, in situaiiile prevSzute la an. 147

alin. (l) fi (2) sau, dupd caz. la afl. lE6 alin. (l) $i (2), secrctarul general al
unirltii/subdiviziunii administrativ-leritoriale indeplincste funclia de ordonalor principal de

credite p€ntru activiElile curente.
17. Secretarul general al comunei, comunica o sesizare pentru deschider€a proc€durii succesorale

camerei notanlor publici, precum fi oficiului de cadashr ti publicitate imobiliara,in a c.irei
circumscriplie teritorialtr defunctul a arut ultimul domiciliu:

18- in telm€n de 30 de zile de la data deccsului unei persoane, in situaia in carc decesul a
sulvenil in localitatea de domiciliu:

19. la data luArii la cunostinlA, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitAf
adminisrativ-teritorialei

20. la data primirii sesizerii de la oficiul leritoial, in a crrci raze dc comperenll tfiitoriali se afla
imobilele deftrnctilor inscrisi in ca4i funciare infiinFte ca urmare a finalizirii inreSistrdrii
sistematicc,

21. Sesizarea prcvezu i la pct. 18 cuprinde:



a) numelc. prenumele li codul numeric pssonal ale defunctului;
b) data dcccsului, in format zi, luna, an;
c) data na$terii, in Ibrmat zi, luntr, an;
d) ultimul domiciliu al defunctului;
e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului iffegislrate in evidenlele fiscale sau, duptr

c^2, in rcgistrul agricol;
1) date despre eventualii succcsibili, in format nume, preEume $i adreia la care se face

citarea. Atributia previzute la pct. 18 poate fi delegati calre una sau mai multe persoane
care exercita aribulii delogate de ofi1cr de stare civila, prin dispozilia primarului la
propunerea secretarului general al uniElii/subdiviziunii adminisEativ-tcriloriale.

22. in caziul in care pe raza unitAlii administrariv teritoriale Sohatu nu firrclioneaza birouri ale
notadlor publici, secretarul genfial indeplinegte, Ia cererea pe4ilor, umitoarele acte
notariale:
a) legalizarea sernr|iturilor de pe inscrisurile prezentate de pa4i, in velerea amrd?irii de

citre autorita$le administmliei publice locale de la nivelul comunclor ti ora$elor a
beneficiilor de asistentd sociali li/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pc inscrisurile prczentate de pe4i, cu excEplia inscrisurilor sub
sernnAturi privati.

23. Coordoneaza activihrea compaltimenlelor funclionale ale aparatului de specialitate al
primarului;

24. UrmEreste actualizarea permanentd a listelor electorale cuprin7^and locuitoni comuier cu
drept de vot, opereaza in Regislrul el€ctoml;

25. Primette propu[eile, sug€stiile $i opiniile cu privire la proiectele de acte nomlative supuse
dezbaterii publice in cotrditiilc Legii 5217003 privind transparenta decizionaltr, cu
modiEcirile $i complcttrrile ulterioare;

26. Participa la ledintele camisiei locale de fond fi[rciar. aduce [a cu[ostinta celor interesati
hotararile comisiei judetene de fond funciar, asigura lucrlrile de secretariat ale comisiei
locale pent u stabilirea drcptului de proprietate privatd asupm tercnurilor;

27. Prime$t€ notificirile depuse de cAtre pe$oanele care soliciG r€stituirea in naluri a imobilelor
preluate abuziv;

28. tlrmArelte modul de inchei€re li inregistmrea contractelor de ar€ndi.
29. Coordonear, verifica Si raspunde de modul de completare si tinerea la zi a Registrului

agricol;
30. I$i di acordul pentru modificirile datelor inscrise in regislrul agricol;
31. Aducc la cunostinti publicd dispoziliile legale pdvind registrul agricol;
32. Urmereste comrmicar(x datelor centralizale catre Dircctia generala de statistica la temercle

prevazute de actele normative in vigoare:
33- Semneaza cenhalizatoarele registrelor agricole aldturi de primarul comunei;
34. Asigur.n tansparenta gi comunicarea cilrc autoritatilq institutiile publice si persoanele

intercsate, in conditiile Legii lltr.544/2001 pivind liberul acces la informaliile de interes
public,cu modifi c6rile gi completarile ulterioare;

15. Elibereazi cxtrase sau mpii de pe oricc acl din arhiva consiliului local, io afam oclor cu
caracter secrct, slabilit potrivit legii;

36. Coodoneazi compartimentele ti activit4ile cu caracter juridic, de stare civile, autoritate
tutelara fi asistenli sociald din cadrul aparatului propriu de specialitate al primanrlui;

37. Coordoneaztr $i alte scrvicii aie aparatului propriu de sp€cialitatc, stabilite dc primar;
38. lnitiaze si organizezzi actiunilc dc cunoaltere a legilor si a celorlalte acte norrnative ale

adrninistratiei publice centrale sau locale de c6tre toti angajatii Primariei Comunei Sohatu;
39. lndeplineste obligatiile ofiterului de stare civila, in baza dispozitiei prirrEnrlui;
40. Coordoneaza efectualea a[chetelor socialc de cilre persoana specializatr, angajali a

Comunei Sohatu;
41. UrmAregte rezolvarea corespondenlei in termenul legall
42. Spri.jinA conducerea execudve a Comunci in organirlarca gi desligurarea alegerilof a



recesimintelor li altor actiuni sociale de impact local;
4l Controleazn acdvitatea de ordonare. inventariere si selectionate a arhivei institutiei si

pasfare€ acdteia de catre persoana imputemicite cu gestiuiea fondului arhivistic;
Informeaza de urgega, in scris, supffiorul iemrhic, in situatia in care constattr nerespectarea
procedurilor de arhivare, pestrarc $i distrugere a documentelor de catle algajalii comunei;

44. Urmere$le modul de desfqurare a acliunilor ti sarcinilor ordonale de conduccrca execudve a

Comunei, pd[ dispozirii, esrimeaze consecinlele care decurg din nel'ndeplinirea acestor
Mrcini li atributiuni li informeaza de indate conducerea executivA a comunei pentru a sc

putea lua din timp mdsuri corective;
45. Pe perioada concediilor substituie $i este substituit de citre persoan€le nominalizate in

dispozilia Primarului Comufle|
46. Este mqnbru in Comiletul local pentru Situafii de urgenF;
47- Contrasemneazi certificate de urbanism fi autoriralii de construirc/desfiinlarc, dspuMand

pentru legalitatea acestora;
48. Raspunde de resp€ctarea mesurilor in domeniul securiutii ti snnnt4ii in munci si in

domeniul srtualiilor de urgenti.
49. Atribulii cu privire la intocmirea procedurilor operalional€ specifice aclivitdlilor din fi$a

postului;
50. indeplinepte qi alte alribufii previzute de lege sau incredinlate

cAtre primar.

lo

cafie consiliul local sau de
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