ROMANIA
JUDETUL CALARASI
PRIMARIA COMUNEI SOHATU
S AR BE R S LA TR e T N s T e T
Str.Barbu Stefanescu Delavrancea nr.54; Telefon 0242/517003;
e-mail : registratura@primariasohatu.ro
www.primariasohatu.ro

Nr. inreg. /799 /09.10.2025

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI SOHATU, judetul CALARASI, organizeazd concurs pentru
ocuparea prin recrutare, pe perioadd nederminatd, a unei functii publice de conducere
vacantd, astfel:

- Secretar general al comunei, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL
UAT - 204267

Durata normali a timpului de lucru este de 8 ore/zi, 40 orve/saptamand.

DATA ORGANIZARII CONCURSULUI:

Concursul de recrutare pentru postul vacant se va desfdsura la Primdria comunei Sohatu,
Judetul Calarasi, dupa cum urmeaza

Proba scrisd : 12 noiembrie 2025, ora 10.00

Interviu : Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul Primdriei comunei Sohatu si la
avizier odatd cu afisarea rezultatelor probei scrise.

CONDITIHI GENERALE:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din O.U.G. nr.57/2019,
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii,
respectiv 09.10.2025, pe pagina de internet a primdriei, respectiv in perioada 09 octombrie — 28
octombrie 2025 inclusiv, la registratura Primdriei comunei Sohatu, judetul Cdaldrasi Dosarul de
concurs confine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din QUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cértii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritafile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de muncd si/sau a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sa ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
definut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupd caz,

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializdri §i perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverinfei care atestd starea de sdandlate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 Iuni
anterior demardrii etapei de selecfie de catre medicul de familie al candidatului, 5i a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitafilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale,

g) cazierul judiciar,

h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care sa ateste lipsa calitdfii de lucrator al Securitafii sau colaborator al



acesteia, in conditiile prevdzute de legislafia specificd;

i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, privind faptul cd, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de muncd pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master
in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii
functiei publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
19972023, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria rdaspundere prin completarea
rubricii corespunzdtoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la
proba de verificare a eligibilitdfii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica competentd are obligatia sa completeze
dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurdrii etapei de selecjie, darv nu mai tdrziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd,
In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct
de la autoritaiea sau institufia publica competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit
legii §i procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozifiilor art. VII alin. (15) din QUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38
alin. (7) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu modificdrile si completdrile uiterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atestd vechimea in
muncd §i in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. ¢) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019,
cu modificdrile si completdrile ulterioare.

CONDITII SPECIFICE:

Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd

- studii universitare de master in domeniul administrafiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diplomd echivalentd conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.199/2023.

In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenta absolvite
cu diplomd, respectiv studii superioare de lungd duratd absobvite cu diploma de licentd sau
echivalentd, in specialitate juridicd, administrativd sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile
prevdzute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul Administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, pot candida §i persoane care nu indeplinesc aceste condifii, in urmdtoarea
ordine:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii
superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in specialitate juridicd,
administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia prevazutd la art. 468 alin. (2) lit. a);

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in specialitate juridica,
administrativa sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in altd specialitate.

Domeniu de studiu. Stiinfe administrative (Ramura de stiinfd), Stiinfe juridice (Ramura de stiin{d),
Stiinfepolitice (Ramura de stiintd)

Vechime minima in specialitatea studiilor 5 ani

Durata timp de muncd. 8h/zi - 40h/saptamdna

Bibliografie si tematicd
I. Constitutia Romdniei, republicata
cu tematica Constitufia Romdniei, republicatdi



2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare
cu tematica Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor
Jormelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament intre femei si barbafi,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i
barbati, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare
4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile
si completdrile ulterioare - partea I, titlul I si titlul 11 ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, tithul I
sill ale parfiia VI- a
cu tematica partea I (Dispozifii generale), titlul I (Guvernul) si titlul Il (Administrafia publica
centrald de specialitate) ale partii a ll-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul T
(Dispozifii generale) si Il (Statutul functionarilor publici ) ale pdrtii a Vi-a din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile
ulterioare
5. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile
§i completarile ulterioare
cu tematica Reglementari privind O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitdlii de
solufionare a petitiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare
6. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificdrile si
completdrile ulterioare
cu tematica Reglementari privind Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild,
republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Sohatu, persoand de contact Rocas Ana
Maria, referent in cadrul compartimentului ” Buget, Contapilitate, Resurse Umane, Impozite si
Taxe”, telefon 0242.517.005.
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Atributii Secretar general al comunei

Avizeaza proiectele de hotarari §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotarérile consiliului local;

Participa la sedintele consiliului local;

Asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar,
precum si intre acestia §i prefect;

Coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local §i a
dispozitiilor primarului;

Asigurd transparenia §i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice §i persoanele
interesate a actelor previzute la pet. 1;

Asigurd procedurile de convocare a consiliului local, §i efectuarea lucrérilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, si
redactarea hotérarilor consiliului local;

Asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, $i comisiilor de specialitate
ale acestuia;

Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile si completérile ulterioare, actul constitutiv §i statutul asociaiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritorialda in cadrul careia
functioneaza;

Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

Efectueazd apelul nominal si tine evidenta participirii la gedintele consiliului local a
consilierilor locali;

Numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta
sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

Informeaza presedintele de sedin{a sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire
la cvorumul §i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecérei hotarari a consiliului local;
Asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarca paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

. Urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, sd nu ia parte

consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele
de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si
face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

Certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitiii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile §i completirile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147
alin. (1) si (2) sau, dupd caz, la art. 186 alin. (1) s§i (2), secretarul general al
unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de
credite pentru activitdtile curente.

Secretarul general al comunei, comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale
camerei notarilor publici, precum §i oficiului de cadastru si publicitate imobiliard,in a cérei
circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:

in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;

la data luarii la cunogtingd, in situafia in care decesul a survenit pe raza altei unitafi
administrativ-teritoriale;

la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a carei raza de competenia teritoriald se afla
imobilele defunctilor inscrisi in carfi funciare infiintate ca urmare a finalizarii inregistrarii
sistematice.

Sesizarea prevazuta la pct. 18 cuprinde:
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a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luna, an;

c) data nasterii, in format zi, luna, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

¢) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupa
caz, in registrul agricol;

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face
citarea. Atributia prevazuta la pet. 18 poate fi delegata citre una sau mai multe persoane
care exercitd atributii delegate de ofijer de stare civila, prin dispozifia primarului la
propunerea secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

. In cazul in care pe raza unitatii administrativ teritoriale Sohatu nu functioneaz birouri ale

notarilor publici, secretarul general indeplineste, la cererea partilor, urmitoarele acte

notariale:

a) legalizarea semndturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de
citre autorititile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a
beneficiilor de asisten{a sociala si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semndtura privata.

Coordonecaza activitatea compartimentelor functionale ale aparatului de specialitate al

primarului;

Urmdreste actualizarea permanentd a listelor electorale cuprinzand locuitorii comunei cu

drept de vot, opereaza in Registrul electoral;

Primeste propunerile, sugestiile gi opiniile cu privire la proiectele de acte normative supuse

dezbaterii publice in conditiile Legii 52/2003 privind transparenta decizionald, cu

modificérile §i completdrile ulterioare;

Participa la sedintele comisiei locale de fond funciar, aduce la cunostinta celor interesati

hotararile comisiei judetene de fond funciar, asigura lucrdrile de secretariat ale comisiei

locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;

Primeste notificérile depuse de citre persoanele care solicita restituirea in naturé a imobilelor

preluate abuziv;

Urmareste modul de incheiere si inregistrarea contractelor de arenda.

Coordoneazi, verificd §i rdspunde de modul de completare si tinerea la zi a Registrului

agricol;

Isi da acordul pentru modificarile datelor inscrise in registrul agricol;

Aduce la cunostintd publica dispozitiile legale privind registrul agricol;

Urmareste comunicarea datelor centralizate catre Directia generala de statistica la termenele

prevazute de actele normative in vigoare;

Semneaza centralizatoarele registrelor agricole alaturi de primarul comunei;

Asigurd transparenta §i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele

interesate, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes

public,cu modificarile §i completarile ulterioare;

Elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu

caracter secret, stabilit potrivit legii;

Coordoneaza compartimentele §i activitdtile cu caracter juridic, de stare civila, autoritate

tutelara si asistenta sociala din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului;

Coordoneaza si alte servicii ale aparatului propriu de specialitate, stabilite de primar;

Initiaza si organizeaza actiunile de cunoastere a legilor si a celorlalte acte normative ale

administratiei publice centrale sau locale de catre toti angajatii Primariei Comunei Sohatu;

indeplineste obligatiile ofiterului de stare civila, in baza dispozitiei primarului;

Coordoneaza efectuarea anchetelor sociale de citre persoana specializatd, angajati a

Comunei Sohatu;

Urmareste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

Sprijind conducerea executivi a Comunei in organizarea si desfisurarea alegerilor, a



43.

44,

45.

46.
47.

48.

49,

50.

recesamintelor si altor actiuni sociale de impact local;
Controleazd activitatea de ordonare, inventariere si sclectionare a arhivei institutiei si
pistrarea acesteia de citre persoana imputernicitdi cu gestiunea fondului arhivistic;
Informeaza de urgentd, in scris, superiorul ierarhic, in situatia in care constala nerespectarea
procedurilor de arhivare, pastrare si distrugere a documentelor de catre angajatii comunei;
Urmareste modul de desfasurare a actiunilor si sarcinilor ordonate de conducerea executivi a
Comunel, prin dispozitii, estimeazd consecinfele care decurg din neindeplinirea acestor
sarcini i atributiuni si informeazi de indatd conducerea executiva a comunei pentru a se
putea lua din timp masuri corective;

Pe perioada concediilor substituie §i este substituit de citre persoanele nominalizate in
dispozitia Primarului Comunei;

Este membru in Comitetul local pentru Situatii de urgenta;

Contrasemneaza certificate de urbanism si autorizatii de construire/desfiintare, raspunzand
pentru legalitatea acestora;

Rispunde de respectarea masurilor in domeniul securitatii §i sidnatatii in muncd §i in
domeniul situatiilor de urgenta.

Atributii cu privire la intocmirea procedurilor operationale specifice activitdtilor din fisa
postului;

Indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau incredintate dg catre consiliul local sau de
citre primar.
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